Crna Gora

Agencija za mirno rjesavanje radnih sporova

Broj: 1-980
Podgorica, 12.05.2014. godine

Na osnovu ¢l. 6 i 7 Statuta Agencije za mirno rjeSavanje radnih sporova (,Sl. list CG*,
br. 26/10), donosim

PRAVILNIK O PECATIMA | STAMBILJIMA
AGENCIJE ZA MIRNO RJESAVANJE RADNIH SPOROVA

Clan 1

Pecati i Stambilji Agencije za mirno rjeSavanje radnih sporova (u daljem tekstu:
Agencija) koriste se u obavljanju poslova iz nadleznosti Agencije i u skladu sa
zakonom, opstim aktima Agencije i ovim pravilnikom.

PECATI
Clan 2

Agencija ima pecCat okruglog oblika, pre¢nika 30 mm, sa dva koncentricha kruga,
razmaka 2 mm, sa grbom Crne Gore u sredini i kruznim natpisima na crnogorskom
jeziku, latinicnim pismom, u spoljaSnjem krugu iznad Grba: ,Crna G or a“ ispod
Grba: ,PODGORICAY, i u unutradnjem krugu: ,AGENCIJA ZA MIRNO RJESAVANJE
RADNIH SPOROVA®.

Clan 3

PecCatom se potvrduje autenticnost opStih akata, odluka, poslovnih pisama i drugih
dokumenata Agencije, kao sto su:

1) planovi i programi rada, uputstva, smjernice, preporuke, zakljuéci;

2) ugovori, sporazumi i drugi akti koje Agencija zakljuuje u pravnom prometu;

3) materijalno-finansijska dokumenta na osnovu kojih se stvaraju prava i obaveze
Agencije, odnosno na osnovu kojih se vrsi placanje ili naplata;

4) informacije, izvjestaji, analize i drugi akti kojima se ostvaruje sluzbena prepiska sa
drzavnim i drugim organima, pravnim i fizickim licima o pitanjima vezanim za rad
Agencije;

5) rjeSenja, obavjeStenja i druga akta o postupanju Agencije po zahtjevima za
slobodan pristup informacijama;
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6) podataka od znacCaja za ostvarivanje poslova iz nadleznosti Agencije, kao i od
znacCaja za ostvarivanje prava, obaveza i odgovornosti zaposlenih u Agenciji.

Clan 4

PeCat se Kkoristi za ovjeravanje potpisa direktora Agencije, u okviru njegove
nadleznosti.

Ovjera potpisa vrsi se stavljanjem otiska pecata sa lijeve strane potpisa direktora, ili
na mjesto koje je posebno oznaceno kao mjesto pecata.

Clan 5

Pecati se izraduju u potrebnom broju primjeraka i svaki primjerak se numerise
pripadajucim brojem iz evidencije peCata i Stambilja.
Broj pe€ata odreduje direktor Agencije.

Clan 6

Pecati se upotrebljavaju u sluzbenim prostorijama Agencije, a mozZe i van sluzbenih
prostorija kada treba izvrSiti odredene sluzbene radnje van tih prostorija, samo po
odobrenju direktora Agencije.

Direktor Agencije odreduje sluzbenika koji upotrebljava i Cuva pecCate Agencije.
Sluzbenik kome su povjereni pecati na upotrebu i ¢uvanje duzan je da ih Cuva na
nacin koji onemogucava njihovo neovlas¢eno koriS¢enje i licno je odgovoran za
njihovu zakonsku upotrebu i Cuvanje.

Clan7

Agencija vodi evidenciju o peCatima. Ova evidencija sadrzi: broj i datum akta kojim
su pecati naruceni, otisak pecCata, broj primjeraka svakog pecata i potpis sluzbenika
zaduzZenog za njihovu upotrebu i Cuvanje, datum kada su pecati unisteni i broj
zapisnika o uniStavanju pecata.

Nestanak pecata se prijavljuje Ministarstvu nadleznom za unutrasnje poslove i
oglasava u ,Sluzbenom listu Crne Gore*.

U slu€aju promjene imena Agencije, promjene propisa, osteéenja ili neupotrebljivosti
peCata zbog dotrajalosti, peCati se povlaCe iz upotrebe i unistavaju.

Unistavanje pecata vrsi komisija koju imenuje direktor.
Pecatii se uniStavaju spaljivanjem, odnosno mehanic¢kim unistavanjem.

O uniStavanju pecCata komisija saCinjava zapisnik koji sadrzi sliedece podatke:
1. oznaku akta kojim je nalozeno uniStavanje pecata;

2. broj rjeSenja o obrazovanju komisije;

3. opis i otisak unistenih pecata;

4. nacCin unistavanja pecata;

5. datum unistavanja pecata.
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STAMBILJI
Clan 8

Stambilji se koriste za evidentiranje akata i drugih pismena, za oznadavanje
poslovnog imena Agencije na kovertama i drugim omotima u kojima se otprema
sluZzbena posta.

Otisak Stambilja se stavlja u zaglavlje s lijeve strane akta. Sadrzina Stambilja moze
biti odStampana u zaglavlju akta.

Veli€inu i sadrzinu Stambilja utvrduje direktor.

Agencija ima Stambilj pravougaonog oblika, dimenzija 23 x 59mm, sa natpisom u
vodoravnim redovima: u prvom redu - “CRNA GORA®, u drugom redu - “AGENCIJA
ZA MIRNO RJESAVANJE RADNIH SPOROVA®, u treéem redu - ,Broj: “iu
Cetvrtom redu - “Podgorica, 201__god-.

Shodno ovladéenjima vezanim za postupak mirnog rjeSavanja radnih sporova,
Agencija ima Stambilje sljedecCe sadrzine:

1. RUIESENJE JE 1ZVRSNO 2. RIESENJE JE PRAVOSNAZNO
Agencija za mirno rjeSavanje Agencija za mirno rjeSavanje
radnih sporova u Podgorici radnih sporova u Podgorici

Dana 20 Dana 20
Ovlaséeni sluzbenik Agencije Ovlasc¢eni sluzbenik Agencije

Stambilji se &uvaju na nadin na koji se &uva i registraturski materijal.
Clan 9

Sastavni dio ovog pravilnika su otisci pecata i Stambilja definisani Pravilnikom.
Clan 10

Pravilnik o pecatima i Stambiljima stupa na snagu danom donoS$enja. Pravilnik se
objavljuje na oglasnoj tabli Agencije.

DIREKTOR
Zdenka Burzan, s.r.
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